法律顾问服务要求

一、项目概况：
[bookmark: _GoBack]为推进依法治院，规范医院管理，防范法律风险，拟聘请一家律师事务所担任我院法律顾问服务单位，服务期限为2年。
二、项目服务内容：
1.参与重大项目谈判；为医院医疗服务、经营管理及物资采购等方面的重大决策、相关问题和对外联系中的重要问题进行法律论证，提供法律意见、出具法律意见书；
2.就医院可能发生的医疗纠纷，进行法律论证，提出解决方案，出具律师函，发表初步的或前期所需要的律师意见，或者参与非诉讼谈判、协调、调解、和解；
3.参与处理医院尚未形成诉讼或仲裁的民事、经济、行政争议或其他重大纠纷,提供法律意见和处理方案;指导单位建立完善诉讼、仲裁应对机制,包括证据搜集、内部配合机制等一系列应对策略；
4.审查、起草、修改医院在医疗服务、经营管理、物资采购等活动中的合同、协议及其他有关法律文书；就医院内部管理制度提供法律建议，协助医院增强内部管理的规范性和可操作性。
5.协助医院构建依法治院工作体系，参与依法治院、法制建设等重大活动；
6.完善归档相关档案材料；每年根据医院法律服务工作内容，梳理工作总结，为医院提出法治建设工作方面的改进措施或建议；
7.为医院在医务服务、人事管理、行政管理和教学科研管理等方面常见法律问题提供咨询建议；
8.为医院职工进行法治宣传教育和法律培训，每年不少于一次；
9.服务期结束后，律师事务所应对服务期内未完成的服务内容给予持续法律服务，对医院提出的服务期内的相关服务内容的疑问给予解答。
10.办理双方商定的医院所需的其它日常法律事务。
三、项目服务要求标准：
1.律师事务所需指定业务能力强、具有医学专业背景的资深律师牵头或作为重要成员组成的律师团队担任医院的法律顾问，本着高效、勤勉、尽责的原则完成医院委托的法律事务；
2.普通法律咨询(主要通过OA协同办公、通信媒介、传真及电子邮件联系)保证随时提供医院法律需求，成交供应商须提供7×24小时的服务。一般情况下，应当在24小时以内到达现场或者出具法律意见，紧急需求应当在2小时以内到达现场或者出具法律意见；
3.遇有紧急或重要情况需上门提供法律咨询和服务的，保证律师现场办公；
4.对医院运营中所有涉及法律相关的法律问题提供法律意见或处理办法，并对相关事宜保密。
5.其它工作内容应及时完成，并应在法定时限内留给医院充分的时间进行相关事项的审查、考虑和决策。

